Né bazé t€ nenit 38 paragrafi 1 pika 30 i Ligjit pér vetéqeverisje lokale ("Fletorja zyrtare e Malit té Zi",
nr. 02/18, 34/19, 38/20 dhe 84/22), dhe nenit 58 t€ Statutit t¢ Komunés sé Ulginit ("Fletotja zyrtare e
Malit t€ Zi-dispozitat komunale", nr. 48/19), Kuvendi i Komunés sé¢ Ulqinit, né mbledhjen e mbajtur
mé 28.12.2022, miratoi;

VENDIMIN

pér formimin e Shérbimit t&€ Kuvendit

Neni 1

Me kété vendim formohet Shérbimi i1 Kuvendit (né tekstin né vazhdim: Shérbimi), rregullohet
fushéveprimi 1 tij, ményra e organizimit dhe udhéheqgjes, si dhe rregullohen c¢éshtje té tjera té
réndésishme nga puna e tij.

Neni 2

Shprehjet e pérdorura né kété vendim pér persona fizik né gjinin mashkullore, nénkuptojné té njéjtat
shprehje né gjininé femérore.

Neni 3

Shérbimi kryen puné profesionale, administrative-teknike si dhe puné té tjera pér nevojat e Kuvendit té
Komunés sé Ulginit ( né tekstin né vazhdim: Kuvendin ), pér késhilltarét gjaté kryerjes sé funksionit té
tyre, trupat punues té Kuvendit, kryetarin, nénkryetarin dhe sekretarin e Kuvendit.

Neni 4
Shérbimi kryen puné profesionale dhe té tjera té cilat konsistojné né:

-pérgatit dhe organizon mbledhjen e kolegjiumit té kryetarit t¢ Kuvendit, takimet punese pér kryetarin,
nénkryetarin, kryetarét e trupave punues, kryetarét e klubeve té késhilltaréve dhe mbledhjeve tjera qé
merren me realizimin e detyrimeve qé dalin nga ato mbledhje,

- organizon pranimin e paléve pér kryetarin e Kuvendit,

- pérgatitjen e dispozitave me té cilat rregullohet ményra e punés sé Kuvendit dhe ményra e realizimit té
té drejtave dhe detyrave té késhilltarit;

- pérgatitjen dhe organizimin e seancave té Kuvendit si dhe té trupave punues té tij, punimin e
procesverbalit;

- dhénien e mendimeve profesionale pér ¢éshtje nga fushéveprimi i Kuvendit dhe trupat punues té tij;

- dhénien e ndihmés profesionale, té nevojshme pér kryerjen e funksionit té késhilltarit;

- pérgatitjen e Programit t€ punés s¢ Kuvendit dhe pércjelljen e realizimit té tij;

- pércjelljen e realizimit t€ vendimeve dhe akteve té tjera t€¢ Kuvendit;

- pérgatitjen e akt propozimeve dhe materialeve profesionale pér nevojat e trupave punues té Kuvendit;
- informimin pér pyetjet pér té cilat vendos Kuvendi dhe kujdeset pér informimin e publikut pér punén
e Kuvendit dhe trupave té tij punues;

- pérpunimin, ruajtjen dhe dhénien né pérdorim té dhénat e ndryshme né lidhje me punén e Kuvendit
dhe trupat punues t€ tij;

- zbatimin e procedurés s€ njoftimit dhe thirrjes sé organizatave jogeveritare pér pjesémarrje né seancat
e Kuvendit dhe trupat punues té tij pérmes institutit té “karriges sé€ liré”;

- njoftimin e qytetaréve pér té drejtat e tyre gjaté parashtrimit té iniciativave, propozimeve dhe akteve té
tjera;

- sigurimin e publikimit té drafteve dhe akteve t€ miratuara té Kuvendit né web sajtin e Komunés;

- rregullimin e teksteve té akteve té miratuara né seancat e Kuvendit, kujdesin qé aktet e tilla té

publikohen né web sajtin e Komunés dhe “Fletoren zyrtare t€ Malit té Zi — dispozitat komunale” si dhe
ruajtjen e origjinalit té kétyre akteve;



- evidentimin, klasifikimin dhe ruajtjen e akteve dhe dokumenteve té Kuvendit dhe trupave punues;

- udhéhegjen e evidencés pér punén e Kuvendit dhe késhilltaréve, si: pér pjesémartjen e késhilltarit né
seancat ¢ Kuvendit, pjesémartjen/mungesén né seancat e Kuvendit dhe trupave punues, numrin e
dhéné té propozimeve dhe iniciativave, numrin e propozimeve té pranuara/té papranuara, numrin e
diskutimeve né seanca té Kuvendit, kohézgjatjen e diskutimeve, numrin e pyetjeve té parashtruara,
kohézgjatjen e Kuvendeve dhe mbledhjeve té trupave punues, né pajtim me Rregulloren e punés sé
Kuvendit;

- pérgatitjen e kérkesés pér planifikimin e mjeteve né Buxhet pér punén e Kuvendit dhe Shérbimit;

- lejimin e pagesés sé shpenzimeve né bazé té punés sé Kuvendit, késhilltaréve dhe Shérbimit;

- udhéhegjen e procedurés administrative pér qasjen e liré né informata nga fushéveprimi i vet;

- pérkthimin e materialit t€ Kuvendit pér klube, késhilltaré dhe shérbimin e Kuvendit,

- rregullisht udhéheq bibliotekén e Kuvendit, revistat, gazetat ditore, fletét zyrtare, librat dhe publikimet
tjera,

-pérkthimin e materialit dhe pérkthimin simulant né mbledhjet e Kuvendit, klubet e késhilltaréve, trupat
punues si dhe né mbledhjet protokollare prej gjuhés shqipe né gjuhén malazeze dhe anasjelltas,

- béné pérkthimin nga gjuha angleze prezantimet nga interneti,

- béné dhe puné té tjera profesionale, administrative dhe teknike rreth shumézimit té materialit né
gjuhén shqipe,

Shérbimi kryen edhe puné té tjera profesionale, administrativo-teknike pér nevojat e Kuvendit, trupave
té tij punues, kryetarin, nénkryetarin, sekretarin dhe késhilltarét gjaté kryerjes sé té drejtave dhe
detyrimeve té tyre né Kuvend.

Neni 5

Shérbimi organizohet dhe kryen punét né pajtim me nevojat dhe detyrat e Kuvendit, trupave punues,
késhilltaréve, kryetarit, nénkryetarit dhe sekretarit té¢ Kuvendit.

Neni 6

Gjaté kryerjes sé kétyre punéve, Shérbimi krijon bashképunim me organet e administratés lokale,
shérbimet publike dhe organet e tjera, organizata dhe persona juridik.

Puné té caktuara nga neni 3 dhe 4 i kétij vendimi, si¢ jané punét nga fushéveprimi i Kuvendit, punét né
lidhje me marrédhéniet e punés sé té punésuarave, té zyrés, ekspedités, arkivit, prokurimit té materialit,
mirémbajtjes sé zyrave, transportit, mirémbajtjes dhe investimit té hapésirave té punés dhe pajisjeve, i
kryen né bashképunim dhe pérmes organit kompetent t€ komunés, né pajtim me dispozitat e kétij
vendimi dhe akte t€ tjera.

Neni 7

Mjetet pér puné té Shérbimit pércaktohen ne Buxhetin e komunés sé Ulginit.

Neni 8
Shérbimin e udhéheqé Sekretari i Kuvendit.

Sa 1 pérket udhéheqjes sé Shérbimit, té drejtave, detyrimeve dhe pérgjegjésive té zyrtaréve dhe
népunésve t€ punésuar né Shérbim, Sekretari i Kuvendit ka té drejtat dhe detyrimet e eprorit té organit
t€ administratés lokale.

Neni 9
Sekretari 1 Kuvendit:
- udhéheqé, organizon, drejton dhe harmonizon punén e Shérbimit né kryerjen e punéve nga
fushéveprimi i tij;
- kujdeset pér avancimin e organizimit dhe metodave t€ punés sé Shérbimit;

- pérgatité seancat ¢ Kuvendit dhe kujdeset pér organizimin e mbledhjeve té trupave punues;



- kujdeset pér kryerjen e punéve profesionale dhe té tjera né lidhje me thirrjen dhe mbajtjen e seancave
té Kuvendit dhe té trupave punues;

- merr pjesé né pérgatitjen e akt propozimeve dhe akteve té tjera;

- kujdeset pér punimin e vendimeve, pérfundimeve dhe akteve té tjera té Kuvendit;

- éshté pérgjegjés pér hartimin e procesverbalit t¢ Kuvendit, fonografit dhe video materialit;

- pércjellé realizimin e vendimeve dhe akteve té tjera t€¢ Kuvendit;

- éshté pérgjegjés pér publikimin e vendimeve dhe distribuimin e tyre si dhe akteve té tjera té¢ Kuvendit;
- 1 ndihmon Kiryetarit t¢ Kuvendit né puné;

- kryen edhe puné té tjera té pércaktuara me Statut, kété vendim dhe akte té tjera.

Neni 10
Sekretari i Kuvendit pér punén e veté dhe punén e Shérbimit i pérgjigjet Kryetarit té¢ Kuvendit dhe
Kuvendit.

Neni 11
T¢é punésuarit né Shérbim i realizojné té drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésit nga marrédhénia e punés né
pajtim me ligjin, rregulla t€ tjera dhe akte té pérgjithshme.

Neni 12
Me aktin e organizimit t€ brendshém dhe sistematizimit t€ vendeve t€ punés sé¢ Shérbimit, pércaktohet
ményra e punés, udhéheqja, organizimi i brendshém, numri i pérgjithshém 1 té€ punésuarve, emri dhe
pérshkrimi i vendeve t€ punés dhe kushtet pér kryerjen e tyre.

Neni 13

Rregulloren e organizimit té brendshém dhe sistematizimit té vendeve té punés sé Shérbimit, e nxjerr
Sekretari 1 Kuvendit, me pélqim té Kryetarit t&¢ Kuvendit.

Neni 14

Ky vendim hyn né fuqi ditén e teté t€ botimit né “Fletoren zyrtare té Malit t&¢ Zi — dispozitat
komunale”.
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